Regulamin odbywania stazy przez studentow Prawa
Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku

Niniejszy Regulamin zostal przyjety w drodze zarzadzenia Dyrektora Instytutu Prawa 1

Administracji NR IPiA 021.15.2021 z dnia 9 kwietnia 2021 r.

§1

Regulamin stazy (zwany dalej Regulaminem) okre$la zasady organizowania stazy dla
studentow kierunku Prawo w Instytucie Prawa i Administracji (zwanym dalej Instytutem)
Akademii Pomorskiej w Stupsku (zwang dalej Uczelnig).
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§2
Cele stazu

Poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach oraz rozwijanie umiej¢tnosci jej
wykorzystania w praktyce.

Ksztaltowanie pozadanych umiejetnosci oraz kompetencji zawodowych 1 spotecznych,
W tym w szczegdlnosci: umiejetnosci analitycznych, organizacyjnych, pracy
zespotowej, nawigzywania kontaktow, prowadzenia negocjacji, zarzadzania wlasnym
czasem, jak rOwniez przygotowanie studenta do samodzielnego wykonywania pracy 1
odpowiedzialno$ci za powierzone mu zadania, itp.

Rozw¢) umiejetnosci integrowania posiadane] wiedzy teoretycznej z praktyka zycia
spotecznego.

Poznanie specyfiki pracy w okreslonym srodowisku zawodowym.

Zdobycie doswiadczen istotnych dla wyboru $ciezki zawodowe;.

Pozyskiwanie i gromadzenie danych empirycznych potrzebnych do pracy dyplomowe;j.

§3
Organizacja stazu

Oferta stazu jest skierowana wylgcznie do studentow, ktorzy ukonczyli | rok 5- letnich
jednolitych studiow magisterskich na kierunku Prawo.

Staz ma charakter dobrowolny 1 nieodptatny.

Staz odbywa si¢ na podstawie porozumienia o wspotpracy pomiedzy Akademia
Pomorska w Stupsku, a wybranymi jednostkami organizacyjnymi, instytucjami oraz
placowkami w kraju i1 za granica (zwanymi dalej Organizatorem stazu)

Wymiar godzinowy stazu wynosi 0d 40 do 160h

Termin realizacji stazu: lipiec-wrzesien

Student moze przystapi¢ do realizacji stazu wytacznie na podstawie skierowania na staz
wydanego przez Dyrektora Instytutu lub upowaznionego Zast¢pcy Dyrektora.



7. Niniejszy staz nie podlega zaliczeniu na poczet studenckich praktyk zawodowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce, Dz.U. 2021 poz. 478 (tekst jednolity) oraz Regulaminie Studiow Akademii
Pomorskiej w Stupsku.

8. Na czas odbywania stazu student ma obowigzek posiadania ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. Koszty tego ubezpieczenia pokrywa student.

9. Nadzor nad organizacjg i przebiegiem stazy sprawuje Kurator stazy powolany przez
Dyrektora Instytutu sposrod pracownikow naukowo-dydaktycznych Instytutu.

10. Bezposrednim przetozonym studenta w czasie odbywania stazu u jego Organizatora jest
wyznaczony przez niego pracownik — opiekun stazu.

§4
Obowiazki studenta

Do obowigzkow studenta nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie si¢ z Regulaminem stazy oraz innymi dokumentami;

2) sumiennos$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu powierzonych w trakcie trwania stazu
obowigzkow;

3) przestrzeganie ustalonego przez Organizatora stazu porzadku i dyscypliny pracy;

4) przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP i zasad ochrony przeciwpozarowe;j;

5) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy sluzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okre§lonym przez Organizatora stazu.

§5
Obowiazki Organizatora stazu

Obowigzki Organizatora stazu:

1) zapewnienie warunkoéw niezb¢dnych do realizacji stazu,;

2) zapoznanie studenta z przepisami obowigzujacymi u Organizatora stazu;

3) wyznaczenie dla studenta opiekuna stazu z odpowiednim do$wiadczeniem
zawodowym;

4) sprawowanie nadzoru nad wlasciwym przebiegiem stazu;

5) umozliwianie kontroli przebiegu stazu opiekunowi dydaktycznemu studenta z
ramienia Uczelni.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Instytutu Prawa i Administracji.
2. Regulamin stazu wchodzi w zycie z dniem 9 kwietnia 2021 roku.



Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 — Ramowy plan stazu dla studentow kierunku Prawo w Instytucie Prawa i
Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku

Zatagcznik nr 1

Ramowy program stazu

dla studentow kierunku Prawo

w Instytucie Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku

Z.alozenia

Zaklada sig, ze student w trakcie trwania stazu poszerzy wiedz¢ zdobyta na studiach oraz
rozwinie umiej¢tnosci jej praktycznego wykorzystania.

Rozpoczecie stazu

1.

2.

3.

Zapoznanie studenta z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i1 higienie
pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i shuzbowej Organizatora stazu.
Przedstawienie przez opiekuna stazu harmonogramu stazu obejmujacego planowany
okres odbywania stazu oraz zadania przewidziane do realizacji.

Zapoznanie studenta z dziatalno$cig Organizatora stazu:

a) podstawowymi aktami prawnymi regulujacymi jego dziatalnosc,

b) strukturg organizacyjna,

c) realizowanymi zadaniami.

Zadania realizowane w czasie stazu (przyklady)

1.

w

Zapoznanie si¢ z poszczegdlnymi czynno$ciami realizowanymi przez podmiot
organizujacy staz.

Uczestniczenie w postgpowaniach 1 merytorycznych (praktycznych) czynnosciach
realizowanych przez podmiot organizujacy staz.

Przygotowywanie projektow pism.

Przygotowywanie projektow uzasadnien orzeczen i innych rozstrzygnie¢ w ramach
postepowan prowadzonych przez podmiot organizujacy staz.

Wykonywanie innych zadan merytorycznych zleconych przez osoby bezposrednio
wspoOtpracujace ze studentem odbywajacym staz.

Sporzadzanie dokumentacji niezbednej do wykonania powierzonego zadania.



7. Wykonywanie czynnos$ci materialno-technicznych zleconych przez osoby bezposrednio
wspoOtpracujace ze studentem odbywajacym staz.



